Приложение № 1

К Приказу №105-6  от «23» марта 2020 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

Об организации порядка и условий доступа к музейным предметам и музейным коллекциям, находящимся в СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга»
1. Настоящее Положение определяет порядок организации доступа граждан к музейным предметам и музейным коллекциям, находящимся в СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга» (далее музей).

2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

2.1. Федеральным законом № 54-ФЗ от 26.05.1996 «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» (в редакции № 357-ФЗ 03.07.2016);

2.2. Положением о Музейном фонде Российской Федерации, о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации № 179 от 12.02.1998;

2.3. Инструкцией по учету и хранению Музейных ценностей, находящихся в государственных Музеях СССР № 290 от 17.07.1985;

2.4. Инструкцией по учету и хранению музейных ценностей из драгоценных металлов и драгоценных камней, находящихся в государственных музеях СССР № 513 от15.12 1987;
2.5. Уставом СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга» от 2011 г.;
2.6. Внутримузейной инструкцией по учету, хранению и использованию музейных ценностей, находящихся в Государственный музей истории Санкт-Петербурга № 218 от 19.10.2001
3. Положение о порядке и условиях доступа к музейным предметам и музейным коллекциям утверждается приказом директором музея и доводится до сведения граждан посредством размещения информации на официальном сайте музея в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

4. Доступ граждан к музейным предметам и музейным коллекциям, в том числе находящимся в хранилищах музея и информации о них реализуется посредством:

4.1. представления обществу музейных предметов и музейных коллекций путем публичного показа, воспроизведения в печатных изданиях, на электронных и других видах носителей, размещения сведений о музейных предметах и музейных коллекциях в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Федеральной государственной информационной системы «Государственный каталог Музейного фонда Российской Федерации»;
4.2. просветительских, культурно-массовых и образовательных мероприятий;

4.3. публикации и распространения информации, содержащей сведения о деятельности организации в области хранения, изучений и публичного представления культурных ценностей с учетом сведений, составляющих государственную тайну или относящихся к иной охраняемой в соответствии с законодательством Российской Федерации информации ограниченного доступа;

4.4. публикации результатов научно-исследовательских работ с учетом сведений, составляющих государственную тайну или относящихся к иной охраняемой в соответствии с законодательством Российской Федерации информации ограниченного доступа.

5. Доступ граждан к музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации и находящимся в экспозиционно-выставочных помещениях, организуется в соответствии с утвержденным графиком работы музея. Размещаются на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

5.1. Сведения о графике работы музея и его структурных подразделений;

5.2. Правила посещения экспозиционно-выставочных помещений;

5.3. Перечень оказываемых музеем услуг, порядок их предоставления, стоимость услуг, наличие льгот;

5.4. Планы проведения мероприятий, в том числе мероприятия с лицами, не достигшими восемнадцати лет, инвалидами.
6. Организация доступа посетителей в экспозиционно-выставочные помещения, размещение музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда, производится с соблюдением установленных требований к освещенности и влажности помещений (Приказ Министерства культуры СССР от 17.07.1985 № 290 «Об утверждении Инструкции по учету и хранению музейных ценностей, находящихся в государственных музеях СССР»), учетом тематического содержания выставки, количества посетителей, которые могут находиться одновременно в помещении.

7. Для организации и обеспечения доступа граждан к музейным предметам и музейным коллекциям музей размещает на официальном сайте музея в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию согласно требованиям нормативно-правовых актов:

7.1. «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992 N 3612-1) (ред. от 18.07.2019);
7.2. Приказа Минкультуры России от 20.02.2015 N 277 Об утверждении требований к содержанию и форме предоставления информации о деятельности организаций культуры, размещаемой на официальных сайтах уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций культуры в сети «Интернет»;
7.3. Иных нормативно-правовых актов, введенных в действие после утверждения данного Положения.
8. Доступ лиц, выполняющих научно-исследовательские работы по вопросам хранения, изучения и публичного представления культурных ценностей в музее, для работы с музейными предметами и музейными коллекциями в фондохранилище, архиве и библиотеке музея, осуществляется по письменному обращению (Приложение №№ 2-3) научных учреждений, музеев и других организаций, отдельных граждан с разрешения директора музея.
9. Музейные предметы и музейные коллекции в фондохранилище открыты для доступа исследователей, в том числе и зарубежных, и используются в культурно-образовательных, нравственно-эстетических и научных целях: с целью научно-исследовательских работ, с целью подготовки выставочных проектов, с целью публикаций, с целью подготовки кино-видео и фотосъемок при подготовке издательских, кино и видио проектов. Доступ в фондохранилище, возможен при наличии в фондохранилище оборудования, обеспечивающего безопасность и сохранность музейных предметов, а также установленный для хранения этих музейных предметов температурно-влажностный режим. Доступ осуществляется на основании обращений организаций любой организационно-правовой формы, в трудовых или гражданско-правовых отношениях с которыми состоят исследователи, а также обращений высших или средних учебных заведений в отношении обучающихся лиц, по пропускам, выдаваемым главным хранителем. В фондохранилище ответственный за музейные предметы хранитель обязан присутствовать и следить за строгим соблюдением сторонними лицами установленных музейных правил.
10. Учреждение, выдавшее письменное обращение, несет полную ответственность за использование материалов фондов музея и содержащуюся в них информацию.

11. Отдельные граждане допускаются к работе на основании личного письменного обращения на имя директора музея. В личном обращении обязательно указываются паспортные данные (дата рождения, место жительства, контактный телефон, серия и номер паспорта, кем и когда выдан), а также предоставляется согласие на обработку персональных данных.
12. Прием сторонних посетителей, исследователей в фондах производится один раз в неделю по вторникам (в рабочие дни) с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00. В случае большого объема работы в фонде, а также возникающей очереди, хранитель фонда имеет право перенести дату посещения фонда на другой рабочий день.
13. Письменные обращения, указанные в пункте 8. настоящего Положения, направляются на имя директора музея с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), ученой степени (при наличии), научного звания (при наличии), гражданства (подданства) исследователя, темы и сроков выполнения работы, контактных данных исследователя.

14. Научная работа в фондохранилище осуществляется бесплатно. Предоставление копий музейных предметов физическим и юридическим лицам (после согласования заявлений) для использования в коммерческих и некоммерческих целях, возмездно/безвозмездно осуществляется исключительно на договорной  основе в письменной форме.

15. Доступ к музейным предметам не предоставляется в следующих случаях:

нахождение музейных предметов и музейных коллекций на временной (постоянной) экспозиции, на реставрации;

неудовлетворительное состояние сохранности музейных предметов и музейных коллекций;
в периоды проведения сверок наличия и передачи от одного хранителя другому;

временное отсутствие хранителя, запрашиваемой коллекции;
сведения о музейных предметах и музейных коллекциях составляют государственную или иную охраняемую законом тайну, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о государственной тайне или иной охраняемой в соответствии с законодательством Российской Федерации информации ограниченного доступа.
16. В случае принятия решения об отказе в удовлетворении обращения, музей письменно уведомляет об этом в установленном законом порядке.

17. При положительном рассмотрении письменного обращения ответственный сотрудник музея связывается с исследователем по телефону (электронной почте), указанном в письме.

18. Порядок работы исследователей с музейными предметами и музейными коллекциями:

18.1. выявление музейных предметов по заявленной теме исследователем осуществляется самостоятельно по средствам Интернет, на сайте Госкаталога; 
18.2. исследователям выдаются учтённые и обработанные материалы фондов в хорошей физической сохранности; при наличии фотографии или копии подлинные материалы выдаются по усмотрению хранителя коллекции;
18.03. музейные предметы выдаются строго по теме исследования, указанной в обращении;
18.04. исследователь несет ответственность за сохранность в течение всего времени пользования ими;
18.05. исследователь обязан: соблюдать установленные требования пользования музейными предметами и музейными коллекциями; при использовании музейных предметов в своих работах указывать принадлежность к СПб ГБУК «ГМИ СПб»; предоставлять в музей экземпляр издательской деятельности или библиографическую справку
18.06. исследователям запрещается: использовать материалы по музейным предметам в целях, не предусмотренных в обращении; передавать материалы по музейным предметам и их копии для использования другими лицами; требовать для работы музейные предметы, находящиеся в постоянных экспозициях и на выставках; фотографировать камерой со вспышкой, камерой мобильного телефона; лица, причинившие ущерб музейным предметам и музейным коллекциям, несут ответственность в соответствии с законодательством РФ. Реставрация производится за счет лица, допустившего порчу.
19. Право первой публикации музейных предметов и коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в музеях в Российской Федерации, принадлежит музею, за которым закреплены данные музейные предметы и музейные коллекции.

20. Копирование музейных предметов производится только в музее на основании письменного договора.

21. Установление платы за кино-, теле- и фотосьемку, за изготовление копий с музейных предметов, предоставление цифровых копий музейных предметов осуществляется только на договорной основе.

22. Правила посещения музея, правила поведения в музее, права и обязанности посетителей размещены на информационных стендах в зоне приема посетителей и на официальном сайте музея в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

23. График посещения исследователями фондохранилища, архива и научной библиотеки размещен на официальном сайте музея в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Приложение № 2
К «Положению об организации порядка и условий доступа к музейным предметам и музейным коллекциям, находящимся в СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга»
(На бланке учреждения,

форма запроса свободная)

Дата, № письма_____________

Директору

СПб ГБУК «Государственный музей

истории Санкт-Петербурга»
______________________

Уважаемый____________________________!

Прошу Вашего разрешения ознакомиться с музейными предметами, находящимися в фондохранилище музея, и документами по истории происхождения и бытования этих предметов, работнику нашего учреждения

_____________________________________________________________________________

ФИО, должность, научная степень (при наличии)

выполняющему научно-исследовательскую работу (выставочный проект, издательский проект, другое) по теме_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Конечная цель работы__________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Продолжительный срок работы__________________________________________________

В случае причинения указанным работником вреда имуществу (в т.ч. музейным предметам)___________________________________________________________________

(наименование организации)
обязуются возместить ущерб в полном объеме.

В случае опубликования музейных предметов ссылку на их принадлежность СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга» гарантируем.
Подпись руководителя учреждения

Приложение № 3

К «Положению об организации порядка и условий доступа к музейным предметам и музейным коллекциям, находящимся в СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга»
Директору

СПб ГБУК «Государственный музей

истории Санкт-Петербурга»
______________________

от___________________________

_____________________________

проживающего по адресу_______

_____________________________

_____________________________

паспорт______________________

телефон______________________

e-mail________________________

Уважаемый____________________________!

Прошу Вашего разрешения ознакомиться с музейными предметами, находящимися в фондохранилище музея, и документами по истории происхождения и бытования этих предметов, с целью проведения научного исследования по теме

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Цель работы__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Продолжительный срок работы__________________________________________________

В случае опубликования музейных предметов ссылку на их принадлежность СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга» гарантируем.

Подпись
Дата
